附件2

北京中关村科技服务有限公司总经理
（职业经理人）岗位职责及任职资格条件

一、企业简介
北京中关村科技服务有限公司成立于2020年，是中关村发展集团全资设立的科技服务市场化平台公司，是面向创新创业主体的共性服务平台和数智化业务运营平台，公司注册资本5亿元人民币。
公司以专业科技服务为主营业务，现有共性技术服务、综合科技服务、数智信息服务、创新社区服务四大业务板块。截至 2022 年底，管理参控股企业9家。
北京中关村科技服务有限公司办公地点为朝阳区。
二、岗位概述
聚焦集团服务创新发展的使命，立足高精尖产业领域，以打造具有全球影响力的科技创新中心为目标，主持公司经营层工作，统筹公司发展战略、经营管理、业务体系规划建设、市场拓展等工作。
三、岗位职责
（一）完成股东、董事会确定的公司经营目标及市委市政府、中关村发展集团下达的各项工作任务；
（二）负责组织制定公司中长期发展规划，持续创新优化公司业务体系和经营模式，推动打造服务北京科技创新的市场化平台以及国内领先的科技服务旗舰企业；
（三）负责主持公司经营管理工作，组织实施董事会决议，组织编制和实施公司年度经营计划；组织公司发展战略、经营风险管控、财务人事等管理体系的建设和优化工作；
（四）负责监督与检查公司各项制度的执行，构建高效的组织体系与工作体系；
（五）负责组织实施公司科技服务体系搭建、股权和基金投资、中关村社区运营、科技服务市场拓展以及资本运营等工作，培育科技服务圈层体系，提升线上线下集成服务能力，与双创主体共成长；
（六）负责组织研究子公司重大经营事项并向公司董事会报告，负责审批子公司年度经营计划和投资方案，经董事会批准后督导子公司组织实施；
（七）负责建立健全公司与政府、科技园区、科技服务机构、新闻媒体、社会公众的沟通机制，处理重要对外公共关系，培育推广“中关村科服”品牌。
四、任职资格
（一）具有较高的政治素质和理论素养，深入学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想和党的二十大精神，深刻领悟“两个确立”的决定性意义，牢固树立“四个意识”，坚定“四个自信”，做到“两个维护”，坚决维护党中央权威，坚决执行党的路线方针政策，工作中注重理论联系实际；
（二）积极贯彻落实市委市政府、集团的工作要求，熟悉中关村国家自主创新示范区创新要素资源，熟悉科技服务领域工作，具有国际化视野，对国内外高精尖产业和科技服务业创新创业领域有深入了解，有较好的前瞻性；
（三）具有较好的大局意识、决策能力和抗压能力，较好的团队建设、组织协调、沟通表达和计划执行能力，具有在实践中磨练的勇气和开拓进取的精神，勇于接受挑战，具有良好的心理素质和身体素质；
（四）具有大学本科及以上学历；
（五）理工科类、金融经济类、企业管理等相关专业；
（六）具有党政机关、事业单位、企业同层级正职工作经历，或副职2年以上工作经历，未满2年的一般应到具有同层级副职和下一层级累计5年以上的工作经历。


[bookmark: _GoBack]北京中关村软件园发展有限责任公司
副总经理（职业经理人，分工负责资本运营、
产业落地、公司改革等工作）
岗位职责及任职资格条件

一、企业简介
北京中关村软件园发展有限责任公司成立于2000年，2010年并入中关村发展集团（占股比例97%），是集团大信息产业运营服务平台，公司注册资本5亿元人民币。
公司围绕“轻资产强服务”和经营园区理念，提供专业化科技园区的运营管理、产业服务等环节的优质服务，打造“空间+服务+投资”的商业模式。截至 2022 年底，管理参控股企业18家（含合伙企业）。
北京中关村软件园发展有限责任公司办公地点为海淀区。
二、岗位概述
聚焦集团服务创新发展的使命，立足高精尖产业领域，以打造具有全球影响力的科技创新中心为目标，协助总经理负责资本运营、产业资源汇聚及项目落地、公司改革等工作。
三、岗位职责
（一）配合公司总经理开展公司日常经营管理工作，健全公司资本运营管理、产业招商及项目运营制度；
（二）负责公司产业资源中心建设及持续完善，统筹各轻资产项目的产业招商工作，创新产业招商与项目落地模式，实现创新源头汇聚、重大项目落地；
（三）负责重大项目与创新项目落地的投资与优先认股权工作，实现与双创主体共成长，形成模式机制并复制推广；
（四）负责牵头公司资本运作工作，拟定并组织实施公司资本运营层面的战略规划，并对接资本市场；
（五）负责公司长投管理等工作，健全公司长投管理体系，实现公司股东利益最大化；
（六）负责组织执行国家有关法律、法规、方针、政策和制度，保障公司合法经营；
（七）完成领导交办的其他工作。
四、任职资格条件
（一）具有较高的政治素质和理论素养，深入学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想和党的二十大精神，深刻领悟“两个确立”的决定性意义，牢固树立“四个意识”，坚定“四个自信”，做到“两个维护”，坚决维护党中央权威，坚决执行党的路线方针政策，工作中注重理论联系实际；
（二）积极贯彻落实市委市政府、集团的工作要求，熟悉中关村国家自主创新示范区创新要素资源，具有汇聚高精尖产业领域的创新项目经验，有资本运作、投融资等实战经验；
（三）具有较好的大局意识、决策能力和抗压能力，较好的团队建设、组织协调、沟通表达和计划执行能力，具有在实践中磨练的勇气和开拓进取的精神，勇于接受挑战，具有良好的心理素质和身体素质；
（四）具有大学本科及以上学历；
（五）经济管理类、金融类、理工科类等相关专业；
（六）具有党政机关、事业单位、企业同层级副职工作经历，或具有下一层级3年以上工作经历。


北京中关村软件园发展有限责任公司
副总经理（职业经理人，分工负责项目拓展、产业服务、数智运营等工作）
岗位职责及任职资格条件

一、企业简介
北京中关村软件园发展有限责任公司成立于2000年，2010年并入中关村发展集团（占股比例97%），是集团大信息产业运营服务平台，公司注册资本5亿元人民币。
公司围绕“轻资产强服务”和经营园区理念，提供专业化科技园区的运营管理、产业服务等环节的优质服务，打造“空间+服务+投资”的商业模式。截至 2022 年底，管理参控股企业18家（含合伙企业）。
北京中关村软件园发展有限责任公司办公地点为海淀区。二、岗位概述
聚焦集团服务创新发展的使命，立足高精尖产业领域，以打造具有全球影响力的科技创新中心为目标，协助总经理负责公司项目拓展、产业服务、数智运营等工作。
三、岗位职责
（一）配合公司总经理开展公司日常经营管理工作，健全公司项目拓展、产业服务、数智运营各项相关制度；
（二）负责统筹公司产业服务体系的建设及持续完善，强化科技服务、产业研究、产业资源对接等工作，并领导落实执行实现良性运营；
（三）负责统筹数智业务运营工作并持续提升，负责共性平台建设和服务，并领导落实执行实现良性运营；
（四）负责全面负责公司新资源项目拓展，拟定公司拓展计划及实施方案，并牵头组织确保目标完成；
（五）负责深化政府新型政企合作关系，建立政府服务创新合伙人机制，形成政府、公司、双创主体三方共赢机制；
（六）负责公司品牌建设及管理，制订公司品牌发展策略，组织搭建品牌管理工作体系。对接各类媒体资源，做好公司品牌宣传工作，树立公司良好的企业形象；
（七）完成领导交办的其他工作。
四、任职资格条件
（一）具有较高的政治素质和理论素养，深入学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想和党的二十大精神，深刻领悟“两个确立”的决定性意义，牢固树立“四个意识”，坚定“四个自信”，做到“两个维护”，坚决维护党中央权威，坚决执行党的路线方针政策，工作中注重理论联系实际；
（二）积极贯彻落实市委市政府、集团的工作要求，熟悉中关村国家自主创新示范区创新要素资源，熟悉高精尖产业领域及创新型企业，对重大科技项目服务、产业组织、数智及共性技术平台服务等有丰富经验，具有强烈的市场经营意识，具有胜任任职岗位的职业素质；
（三）具有较好的大局意识、决策能力和抗压能力，较好的团队建设、组织协调、沟通表达和计划执行能力，具有在实践中磨练的勇气和开拓进取的精神，勇于接受挑战，具有良好的心理素质和身体素质；
（四）具有大学本科及以上学历；
（五）理工科类、经济管理类、金融类等相关专业；
（六）具有党政机关、事业单位、企业同层级副职工作经历，或具有下一层级3年以上工作经历。


北京中发展智源人工智能科技发展有限公司
副总经理（职业经理人，分工负责空间运营、
产业组织等工作）
岗位职责及任职资格条件

1、 企业简介
北京中发展智源人工智能科技发展有限公司成立于2022年，是中关村发展集团服务北京人工智能创新生态的专业化服务平台（集团占股比例65%），公司注册资本3000万元人民币。
公司围绕人工智能领域企业的核心需求，统筹内外部资源开展空间运营、产业服务、投资服务及相关集成服务等业务。
北京中发展智源人工智能科技发展有限公司办公地点为门头沟区。
二、岗位概述
聚焦集团服务创新发展的使命，立足高精尖产业领域，以打造具有全球影响力的科技创新中心为目标，协助总经理负责公司空间运营、产品策划、产业组织等工作。
三、岗位职责
（一）配合公司总经理开展公司日常经营管理工作，健全公司各项空间拓展、空间运营、产业组织管理制度；
（二）负责公司空间运营业务体系搭建，组织领导公司的空间策划、产品研究、产业平台落地、产业政策研究、产业活动组织等事项；
（三）负责组织制订公司中长期空间拓展运营、产业服务、产业平台运营业务规划及年度经营指标与工作计划，并组织实施，确保经营目标有效实现；
（四）负责公司产业项目遴选、投资管理等事项；
（五）负责组织执行国家有关法律、法规、方针、政策和制度，保障公司合法经营；
（六）完成领导交办的其他工作。
四、任职条件及资格
（一）具有较高的政治素质和理论素养，深入学习贯彻习近平新时代中国特色社会主义思想和党的二十大精神，深刻领悟“两个确立”的决定性意义，牢固树立“四个意识”，坚定“四个自信”，做到“两个维护”，坚决维护党中央权威，坚决执行党的路线方针政策，工作中注重理论联系实际；
（二）积极贯彻市委市政府决策部署和集团工作要求，熟悉中关村国家自主创新示范区创新要素资源，熟悉人工智能、智能制造等领域产业组织及服务平台搭建等工作，具有丰富的产业空间策划及运营、产业组织及企业服务等工作经验；
（三）具有较好的大局意识、决策能力和抗压能力，较好的团队建设、组织协调、沟通表达和计划执行能力，具有在实践中磨练的勇气和开拓进取的精神，勇于接受挑战，具有良好的心理素质和身体素质；
（四）具有大学本科及以上学历；
（五）理工科类、工商管理类、项目管理类等相关专业；
（六）具有党政机关、事业单位、企业同层级副职工作经历，或具有下一层级3年以上工作经历。
